
 
 

Checkliste Existenzgründung  
  Vorüberlegungen 

� Aus welcher beruflichen Situation heraus entsteht das Interesse an Existenzgründung? 
� Was motiviert mich besonders? 
� Welche Beweggründe gibt es: weg von… und hin zu…? 
� Welche Gründe sprechen für und welche gegen eine Selbstständigkeit? 
� Wie passt eine Existenzgründung in die aktuelle Lebenssituation? 
� Wie passt sie zur weiteren Berufs- und Lebensplanung? 
� Wie gut oder lückenhaft sind die fachlichen und persönlichen Voraussetzungen? 
� Welche private und berufliche Unterstützung ist vorhanden? 
� Informationen über das Thema Existenzgründung sammeln  
� Beratung und Fortbildung organisieren 

Konzeption 
� Die Form der Existenzgründung festlegen: Neugründung, Franchise, Übernahme, Beteiligung 
� Die Geschäftsidee und das Angebot konkretisieren 
� Die Zielgruppe festlegen und untersuchen 
� Die Konkurrenz erfassen und analysieren  
� Den Bedarf auf dem Markt erkunden, regional, überregional 
� Eine Marketingstrategie entwickeln  
� Den Standort bestimmen  
� Den Marketingplan erstellen  
� Informationen zu Förderprogrammen einholen  
� Gründungsberatung in Anspruch nehmen  
� Fort- und Weiterbildung organisieren 
� Die Rechtsform festlegen 
� Weitere rechtliche Voraussetzungen klären 
� Das Gründungskonzept entwickeln und schriftlich verfassen 

Planung 
� Informationen zu Versicherungen einholen 
� Eine Versicherungsberatung in Anspruch nehmen  
� Die Kosten für Werbemittel einholen 
� Die laufenden Kosten für Lebenshaltung und Betrieb ermitteln  
� Die Gründungs- und Investitionskosten ermitteln 
� Die Kostenplanung aufstellen und in das Gründungskonzept integrieren 
� Eine Mindestumsatzplanung erstellen  
� Die Rentabilitätsvorschau und den Liquiditätsplan erstellen 
� Das Finanzierungskonzept entwickeln  
� Förder- u. Finanzierungsberatung in Anspruch nehmen 
� Eigenkapital und Sicherheiten abklären  
� Zusicherung von Bürgschaften u.a. Maßnahmen 
� Überprüfen: Ist die Gründung einer Existenz realistisch und Erfolg versprechend? 
� Chancen / Risiken abwägen  

Realisierung 
� Ggf. einen Gesellschaftsvertrag abschließen 
� Ggf. einen Förderantrag stellen  
� Kreditverhandlungen führen  
� Versicherungen abschließen  
� Steuerberatung aufsuchen  
� Mietvertrag abschließen  
� Die Anmeldung beim Gewerbeamt  
� Die Anmeldung beim Finanzamt  
� Genehmigungen einholen  
� Kauf- und Lieferverträge abschließen  
� Den Personaleinsatz planen und ggf. Personal einstellen  
� Die Gründung: Eröffnung, Eröffnungsfeier 

 


